КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

НОВОКУБАНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕРХНЕКУБАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

НОВОКУБАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20 октября 2017 года

№ 147

хутор Кирова

Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории общего пользования»

В  целях  исполнения  Федерального  закона  от  06   октября   2003  года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района п о с т а н о в л я ю:

1.Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории общего пользования» приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава 
Верхнекубанского сельского поселения 

Новокубанского района
А.В. Брежнев
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района

от 20.10.2017г. № 147
Административный регламент
по предоставлению администрацией Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории общего пользования» 

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Административный регламент по предоставлению администрацией Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории общего пользования» (далее – Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района и должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.2. Муниципальная услуга «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории общего пользования» (далее – муниципальная услуга) предоставляется администрацией Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района (далее – Администрация).

1.1.3. В предоставлении Муниципальной услуги также участвуют:

1) ОАО «Новокубанскрайгаз»;

2) ОАО междугородной и международной электрической связи «Ростелеком», Новокубанский ЛТЦ;

3) ОАО «Кубаньэнерго»
4) МКУП «Сельское хозяйство»;
5) ЗАО «Новокубанское»

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление Муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица, а также их представители, наделенные соответствующими полномочиями.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

при личном или письменном обращении в Администрацию или МАУ «МФЦ»; 

по электронной почте; 

по телефону; 

на официальном сайте администрации Верхнекубанское сельского поселения Новокубанского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://www.verhnekub.ru (далее – «Официальный сайт»), на официальном сайте муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр» (далее – МАУ «МФЦ») http://novokubansk.e-mfc.ru; 

1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на едином портале государственных и муниципальных услуг; 

1.3.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может публиковаться в средствах массовой информации; 

1.3.4. Адрес места  нахождения Администрации: 352216, администрация Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района, хутор Кирова, улица Заводская, 21 ;
1.3.5. Адрес электронной почты Администрации: amovsp@mail.ru 

1.3.6. Телефон Администрации: 8(86195) 20144.

1.3.7. Специалист Администрации осуществляет личный прием и консультирование пользователей по вопросам, предоставления муниципальной услуги, в соответствии со следующим графиком: 

	Дни недели
	Время приема заявлений от физических и юридических лиц и время выдачи запрашиваемых документов
	Время обработки и

учета заявлений

	вторник 
	с 8-00 до 12-00 с 13-00 до 15-00
	с 15-00 до 16-00

	четверг
	с 8-00 до 12-00 с 13-00 до 15-00
	с 15-00 до 16-00


1.3.8. Выдачу, прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных Административным регламентом, или отказ по результатам оказания в предоставлении муниципальной услуги осуществляет  Администрация и МАУ «МФЦ». 

Местонахождение МАУ «МФЦ»: муниципальное образование Новокубанский район, город Новокубанск, улица Первомайская, 134, 

телефон МАУ «МФЦ»: 8(86195) 3-11-61, 

адрес электронной почты МАУ «МФЦ» : http://mfc31161@yandex.ru;.

1.3.9. Прием заявлений и прилагаемых к нему документов о предоставлении муниципальной услуги, рассмотрение заявлений и выдача документов по результатам рассмотрения заявлений осуществляется в соответствии с графиком:

	День недели
	Время приема заявлений и документов МАУ «МФЦ»
	Время выдачи документов

МАУ «МФЦ»

	1
	2
	3

	Понедельник
	с 08.00 до 16.00
	с 08.00 до 16.00

	Вторник
	с 08.00 до 16.00
	с 08.00 до 16.00

	Среда
	с 08.00 до 16.00
	с 08.00 до 16.00

	Четверг
	с 08.00 до 16.00
	с 08.00 до 19.00

	Пятница
	с 08.00 до 16.00
	с 08.00 до 16.00

	Суббота
	с 08.00 до 13.00
	с 08.00 до 13.00

	Воскресенье
	выходной
	выходной


В случае изменения вышеуказанных графиков, а также контактных телефонов и электронных адресов, в Административный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района.  

1.3.10. Основными требованиями к информированию пользователей являются:

а) достоверность предоставляемой информации; 

б) четкость в изложении информации; 

в) полнота информации; 

г) удобство и доступность получения информации. 

1.3.11. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов; 

органы власти и организации, в которых пользователь может получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (наименование и их местонахождение); 

время приема и выдачи документов; 

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования решения или действий (бездействия), принятых или осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.3.12. Консультирование пользователей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

1.4. Порядок получения консультаций о предоставлении

муниципальной услуги

1.4.1. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации или МАУ «МФЦ» подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Администрации или МАУ «МФЦ», в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.4.2. При ответах на письменные обращения и обращения, поступившие по электронной почте, дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, инициалы, должность и номер телефона исполнителя. 

1.4.3. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

1.4.4. Получение пользователем информации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Использование пользователем федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)  с целью получения информации обеспечивает:

возможность получения пользователями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте администрации Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района и на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций):
возможность получения и копирования пользователями на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.

возможность для пользователей в целях получения муниципальной услуги представлять документы в электронном виде с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

возможность для пользователей осуществлять с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода предоставления муниципальной слуги.

представление пользователю электронного документа, подтверждающего прием заявления к рассмотрению при направлении пользователем обращения в

форме электронного документа.

возможность получения пользователями результатов предоставления

Муниципальной услуги в электронном виде на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом.

1.4.5. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги:

1) информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации или МАУ «МФЦ»  при личном контакте с пользователями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты;

2) в любое время с момента подачи заявления пользователь имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги;

3) информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется пользователю письмом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории общего пользования».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории общего пользования осуществляется:

администрацией Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района;

муниципальным автономным учреждением «Многофункциональный центр».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории общего пользования;

отказ в разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории общего пользования.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления (при ликвидации аварии - не должен превышать 2-х последующих дней после начала производства работ по устранению аварии).

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 26 января 2009 г., № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29 января 2009 года);

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 8 октября 2003 года, «Парламентская газета», № 186, 8 октября 2003 года, «Собрание законодательства РФ», № 40, ст. 3822, 6 октября 2003 года);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30 июля 2010 года № 168);

Устав Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района.

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, предоставляемых пользователем

2.6.1. Для получения Муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы:

1) заявление на получение Разрешения (приложение № 1 к Административному регламенту);
2) документ, удостоверяющий личность и полномочия заявителя (паспорт, приказ о назначении на должность, доверенность);

3) рабочий проект или рабочую документацию, согласованную с владельцами подземных коммуникаций АО «Новокубанскрайгаз»; ОАО междугородной и международной электрической связи «Ростелеком», Новокубанский ЛТЦ; ОАО «Кубаньэнерго», МКУП «Сельское хозяйство», ЗАО «Новокубанское»;

4) согласование с собственниками жилых помещений (при непосредственном управлении многоквартирным домом) или организациями, осуществляющими управление многоквартирными домами (в случае выполнения работ на земельных участках, предназначенных для эксплуатации многоквартирных домов);

5) гарантийное обязательство на восстановление нарушенных элементов благоустройства с указанием сроков выполнения работ (приложение № 3 к Административному регламенту);

6) бланк Разрешения с отметками о согласовании производства земляных работ со службами города, в ведении которых находятся подземные коммуникации и иными лицами, заинтересованными в восстановлении нарушаемого элемента благоустройства.

2.6.2. В соответствии с пунктами 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещено требовать от заявителя предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Краснодарского края и Административным регламентом.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги

Основания для приостановления Муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:

1) отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

2) отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

3) представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии)). 

4) обнаружение фактов представления заведомо недостоверных сведений.

2.10. Информация о платности (бесплатности)

предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга носит заявительный характер и предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11.2. Максимальный срок ожидания в очереди для получения консультации не должен превышать 15 минут.

2.11.3. Максимальный срок ожидания в очереди для получения результата Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут, (в том числе первичная обработка и регистрация заявления – 10 минут и выдача заявителю расписки в получении документов и регистрации заявления о выдаче копии муниципального правового акта - 5 минут).

2.13. Требования к помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга

2.13.1. Здания, в которых расположены Администрация и МАУ «МФЦ», должны быть оборудованы отдельными входами для свободного доступа пользователей в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том для лиц с ограниченными возможностями передвижения.

2.13.2. Прием граждан для предоставления услуги осуществляется в специально отведенном для этих целей помещении. Для организации взаимодействия с заявителями помещение МФЦ делится на следующие функциональные сектора (зона):

а) сектор информирования и ожидания;

б) сектор приема заявителей.

В здании МФЦ, в помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, размещается информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, сроках предоставления услуги, порядок обжалования действий (бездействия), а также решений администрации Новосельского сельского поселения Новокубанского района, муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ, информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц администрации Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района, работников МФЦ, о режиме работы МФЦ, о телефонных номерах справочной службы и другой информации.

В МФЦ обеспечиваются:

а) функционирование автоматизированной информационной системы многофункционального центра;

б) бесплатный доступ заявителей к федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональному порталу государственных и муниципальных услуг (функций).

Места ожидания в МФЦ и Администрации должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

Места ожидания в очереди на получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями или кресельными секциями, количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места для заполнения документов в МФЦ и Администрации оборудуются стульями, столами и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления запроса о предоставлении муниципальной услуги.

2.13.3. На территории, прилегающей к зданию, в котором расположены МФЦ и Администрация, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.13.4. Помещения МФЦ и Администрации в соответствии с законодательством Российской Федерации должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей. В здании организуется бесплатный туалет для посетителей. 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей единого портала государственных муниципальных услуг;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.12.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые и осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Последовательность административных действий (процедур)
3.1.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём и проверка заявления и приложенных к нему документов;

2) регистрация заявления;

3) оформление бланка Разрешения и выдача его заявителю для согласования работ с юридическими лицами, указанными в пункте 1.3 настоящего Административного регламента, осмотр места производства работ;

4) принятие бланка Разрешения со всеми необходимыми отметками о согласовании и принятие решения о подписании Разрешения или об отказе в его подписании;

5) подписание Разрешения или оформление отказа в подписании Разрешения;

6) выдача заявителю подписанного Разрешения или документа об отказе в выдаче Разрешения.
3.1.2. Должностными лицами, ответственными за выполнение Муниципальной услуги, является специалист Администрации, в должностные обязанности которого входит выполнение соответствующих функций (далее - Специалист).

3.1.3. Блок-схема предоставления Муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему Административному регламенту (приложение № 4).

3.2. Описание административных процедур

3.2.1. Прием и проверка заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является подача заявителем соответствующего заявления и приложенных к нему документов.

3.2.2. Прием заявлений на предоставление Муниципальной услуги осуществляется еженедельно по приемным дням.

3.2.3. Должностное лицо, ответственное за выполнение Муниципальной услуги (далее - Ответственный специалист): 

1) устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет его полномочия;

2) проверяет заявление и документы, прилагаемые к заявлению, удостоверяясь, что в них отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления;

3) удостоверяется, что документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

4) сличает представленные экземпляры подлинников и копий документов.

3.2.4. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении Ответственный специалист помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

3.2.5. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента, Ответственный специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления Муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.

3.3. Регистрация заявления.

3.3.1. Заявление регистрируется Ответственным специалистом с присвоением входящего номера и даты.

Срок регистрации заявления – в течение дня поступления заявления с необходимым пакетом документов – 1 день.

3.4. Оформление бланка Разрешения и выдача его заявителю для согласования работ с юридическими лицами, указанными в пункте 1.1.3 настоящего Административного регламента, осмотр места производства работ.

3.4.1. Основанием для оформления бланка Разрешения является получение специалистом Отдела всех необходимых документов.

3.4.2. При наличии всех необходимых документов, соответствии представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента, Ответственный специалист готовит и выдает заявителю бланк Разрешения (Приложение № 2) в котором отражает все условия проведения работ, а также полный список юридических лиц, согласование с которыми необходимо произвести заявителю.

3.4.3. Ответственный специалист выезжает на место производства работ, связанных с разрытием территории общего пользования для осмотра объекта перед проведением земляных работ - срок выполнения 3 рабочих дня.

3.5. Принятие бланка Разрешения со всеми необходимыми отметками о согласовании и принятие решения о подписании Разрешения или об отказе в его подписании.

3.5.1. После согласования заявителем со всеми необходимыми юридическими лицами Ответственный специалист принимает бланк Разрешения и передает в порядке делопроизводства на рассмотрение и подписание главе Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района - срок выполнения 1 рабочий день. 

3.6. Подписание Разрешения или оформление отказа в подписании Разрешения.

3.6.1. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6.1. и наличии оснований, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента, Ответственный специалист готовит решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства на рассмотрение и подписание главе Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района - срок выполнения 1 рабочий день. 

3.7. Глава Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района подписывает Разрешение или решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства Ответственному специалисту - срок выполнения 1 рабочий день.

3.8. Выдача заявителю подписанного Разрешения или документ об отказе в выдаче Разрешения.

3.8.1. Документы, подтверждающие принятие решения о выдаче Разрешения или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги выдаются или направляются заявителю в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения.

3.8.2. Ответственный специалист Отдела устанавливает личность заявителя и проверяет его полномочия. Заявитель подтверждает получение результата Муниципальной услуги личной подписью в соответствующем реестре учета выданных документов.

3.3. Особенности осуществления административных процедур в электронной форме
3.3.1. В электронной форме через «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края», при наличии технической возможности могут осуществляться следующие административные процедуры:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечения доступа заявителя к сведениям о Муниципальной услуге;

2) подача заявителем заявления, необходимого для предоставления Муниципальной услуги, и прием таких заявлений Администрацией с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http:www.gosuslugi.ru, «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» http:www.pgu.krasnodar.ru;

3) получение заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления;

4) получение заявителем результата предоставления Муниципальной услуги, если иное не установлено действующим законодательством.

3.3.2. Процедуры при подаче заявления в электронном виде с использованием Портала:

1) сведения, содержащиеся в заявлении, подаваемом в электронной форме, должны соответствовать сведениям, содержащимся в установленной форме заявления (приложения № 1, 2 к Административному регламенту), представленной на Портале;

2) после подачи заявления с использованием Портала осуществляется передача заявления посредством автоматизированной системы (при условии ее внедрения) в Администрацию, МФЦ;

3) Ответственный специалист при поступлении заявления, поданного в электронной форме, осуществляет проверку на наличие оснований для отказа в приеме заявления к рассмотрению. В течение рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, ответственный специалист по результатам проверки направляет заявителю уведомление с использованием автоматизированной системы, которое доступно для просмотра заявителю в соответствующем разделе Портала;

4) уведомление об отказе в приеме заявления к рассмотрению должно содержать информацию о причинах отказа со ссылкой на пункт Административного регламента;

5) уведомление о приеме заявления к рассмотрению должно содержать информацию о регистрации заявления, о сроке рассмотрения заявления и перечне документов, необходимых для представления заявителем при получении Муниципальной услуги;

6) заявление, поданное в электронной форме, считается принятым к рассмотрению и зарегистрированным после направления заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению;

7) срок рассмотрения заявления исчисляется со дня регистрации заявления;

8) принятое заявление распечатывается, заверяется подписью принявшего его Ответственного специалиста, регистрируется в журнале учета соответствующих документов, или в единой электронной системе делопроизводства;

9) для получения Муниципальной услуги при подаче заявления в электронной форме, заявитель представляет все надлежащим образом оформленные документы в порядке, предусмотренном пунктом 2.7 настоящего Административного регламента. Информация о персональных данных заявителей, направленных в электронном виде, принимается, хранится и обрабатывается с соблюдением требований российского законодательства о персональных данных;

10) исполнение муниципальной услуги при подаче заявления с использованием Портала осуществляется в соответствии с разделом 3.2 настоящего Административного регламента.

3.2.3. Оформление Муниципальной услуги до представления всех необходимых для представления заявителем документов не допускается.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами, ответственными специалистами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Администрации, положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, осуществляется главой Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, в целях предупреждения, выявления и устранения нарушений прав заявителя при предоставлении услуги, принятие решений и подготовку ответов на жалобы заявителей.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением услуги в целом (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка). 

4.2.2. Плановые проверки осуществляются один раз в год.

4.2.3. Основанием для проведения внеплановой проверки являются поступление жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района, а также должностных лиц, специалистов, ответственных за предоставление услуги. 

4.2.4. Плановая и внеплановая проверки осуществляются комиссией, образованной распоряжением администрации Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района (далее – распоряжение).

4.2.5. Проект распоряжения вносится главным специалистом (по  организационно-кадровой работе, архивному делу, делопроизводству) администрации Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района не позднее 3 (рабочих) дней с даты регистрации жалобы. Данным распоряжением определяется председатель и состав комиссии.

В распоряжении указывается срок проведения проверки, который не может превышать для проведения плановой проверки – 30 дней с момента подписания распоряжения, для проведения внеплановой проверки не позднее – 7 дней со дня регистрации жалобы.

4.2.6. Плановая проверка должна быть начата не позднее 30 дней до окончания календарного года.

4.2.7. Если для рассмотрения жалобы по существу в администрации Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района недостаточно предоставленной информации, проводится выездная проверка, либо организуется встреча с заявителем.

4.2.8. В ходе проверок проверяется и оценивается комплекс вопросов, касающихся порядка предоставления муниципальной услуги.

По итогам проверки составляется акт, утверждаемый председателем комиссии.

В акте указывается:

дата проведения проверки;

состав комиссии;

характер проверки (плановая, внеплановая);

результаты проверки;

выводы (предложения).

4.3. Ответственность должностных лиц, ответственных специалистов за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления услуги
4.3.1. При выявлении в ходе проверки нарушений прав и законных интересов заявителей, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, специалистов, ответственных за предоставление, нарушении положений настоящего административного регламента, виновные должностные лица, специалисты несут ответственность за качество исполнения административных процедур и услуги в целом в соответствии с нормами действующего законодательства.

4.3.2. Должностным лицам и (или) ответственным специалистам администрации Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района, непосредственно предоставляющим услугу направляется акт с требованием устранить выявленные нарушения. 

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль за исполнением административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения административного регламента, в судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц администрации Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района, а также решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами администрации Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами администрации Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района, у заявителя для предоставления Муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами администрации Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района;

6) требование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района;

7) отказ должностного лица администрации Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме главе администрации 

5.2.2. Жалоба может быть направлена:

по почте; 

с использованием сети Интернет: на официальный сайт администрации Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района: www.verhnekub.ru, единый портал государственных и муниципальных услуг системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http:www.gosuslugi.ru и «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» http:www.pgu.krasnodar.ru;

может быть подана при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона (при наличии), адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. Документом, подтверждающим полномочия заявителя, является оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность.

5.3. Прием жалоб

5.3.1. Прием жалоб в письменной форме осуществляется в месте предоставления услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной услуги).
Жалоба в письменной форме может быть также подана (направлена): 

в администрацию Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района, расположенную по адресу: Краснодарский край, Новокубанский район, хутор Кирова, улица Заводская, 21, часы приема ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, с 8 ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин, перерыв с 12-00 до 13-00 часов;

по почте - на адрес администрации Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района, по средствам факсимильной связи - по телефону 8(86195) 2-01-44.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: официального сайта администрации Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; официального адреса электронной почты администрации Верхнекубанского  сельского поселения Новокубанского района; Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций); Портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края».

При подаче жалобы в электронном виде жалоба и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.3.2. Жалоба рассматривается администрацией Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района в соответствии с порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Верхнекубанского  сельского поселения Новокубанского района, ее должностных лиц либо муниципальных служащих.

5.4. Сроки рассмотрения жалоб

Жалоба подлежит рассмотрению должностными лицами администрации Верхнекубанского сельского поселения, наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации в администрации Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района.

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Основания для приостановления рассмотрения жалоб

5.5.1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.6. Результат рассмотрения жалобы

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы администрация Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Новосельского сельского поселения Новокубанского района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Краснодарского края, правовыми актами администрации Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района, а также в иных формах.

При удовлетворении жалобы заявителю выдается результат Муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6.2. Администрация Верхнекубанского сельского поселения  Новокубанского района отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, в том числе в соответствии с настоящим регламентом;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.6.3. Администрация Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявители вправе обжаловать решение по жалобе в судебном порядке в соответствии с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федерации.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявители имеют право обратиться в администрацию Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Заявитель может получить информацию о порядке подачи и рассмотрения жалоб в письменной форме на основании письменного обращения заявителя в администрацию Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района; в устной форме при личном обращении (или по телефонам) 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Приложение № 1

к  административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения (ордера) 

на проведение земляных работ 

на территории общего пользования»

Главе Верхнекубанского 

сельского поселения 

Новокубанского района

А.В.Брежневу
	
	Наименование юридического лица

	
	

	
	Адрес регистрации

	
	

	
	
	Контактный телефон


ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения  на проведение земляных работ

на территории общего пользования

Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района
	Прошу Вас выдать разрешение на право производства разрытия по адресу:


	

	с целью:


	

	без разрушения/ с разрушением


	

	без закрытия


	

	Производство разрытия будет выполняться


	

	Срок действия разрешения на право производства разрытия прошу установить


	дата начала
	дата окончания

	
	
	

	Приложение:
	1.

	
	2.

	
	3.

	
	4.

	Дата подачи заявки
	Подпись
	Расшифровка подписи


Приложение № 2

к  административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения (ордера) 

на проведение земляных работ 

на территории общего пользования»
	РАЗРЕШЕНИЕ

	на проведение земляных работ на территории общего пользования Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района


	Настоящее разрешение выдано
	ФИО, либо наименование юридического лица

	
	

	
	

	на право производства разрытия по адресу:
	

	
	

	с целью
	

	
	

	без разрушения/ с разрушением


	

	
	

	без закрытия


	

	
	

	Производство разрытия будет выполняться


	

	
	

	Срок действия разрешения на право производства разрытия прошу установить


	дата начала
	дата окончания

	
	
	

	Дата подачи заявки
	Подпись
	Расшифровка подписи

	
	
	


СОГЛАСОВАНО:
	Наименование

организации
	Адрес 

организации


	Отметка 

о согласовании

	ОАО «Новокубанскрайгаз»
	352240, Краснодарский край, г. Новокубанск, ул. Первомайская, 178


	

	МКУП «Сельское хозяйство»
	352216, Краснодарский край, х. Кирова, ул. Мира,25/1

	

	ОАО междугородной и международной электрической связи «Ростелеком», Новокубанский ЛТЦ
	352240, Краснодарский край, г. Новокубанск, ул. Первомайская, 167


	

	ОАО «Кубаньэнерго»
	352240, Краснодарский край, г. Новокубанск, ул. Воровского, 54


	

	ЗАО «Новокубанское»
	352216, Краснодарский край, х.Кирова ул.Мира, 21
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ИЗВЛЕЧЕНИЕ

из Правил благоустройства территории

Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района

11.1. Работы, связанные с разрытием грунта или вскрытием дорожных покрытий, по новому строительству, переустройству или капитальному ремонту подземных инженерных коммуникаций, дорог, тротуаров, ливневой канализации и других объектов, временных и постоянных заборов, других малых архитектурных форм могут производиться только после согласования с инженерными службами, отделением ГИБДД по Новокубанскому району и выдачи разрешения администрацией сельского поселения, за исключением лиц, получивших в установленном порядке разрешение на строительство.

11.2. Организация, получившая разрешение на производство раскопок, за два дня до начала вскрышных работ обязана известить о начале работы пожарную инспекцию, службу "скорой помощи", ГИБДД ОВД по Новокубанскому району и другие соответствующие организации, управляющие организации, товарищества собственников жилья либо жилищные кооперативы или иные специализированные потребительские кооперативы, собственников помещений в многоквартирных домах при непосредственном управлении многоквартирным домом, собственников индивидуальных жилых домов, на территории которых производится разрытие, а также администрацию Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района.

11.3. При производстве разрытии в местах, связанных с движением транспорта и пешеходов, должна соблюдаться очередность работ, обеспечивающая безопасность движения транспорта и пешеходов. Порядок и очередность работ согласовываются с ГИБДД ОВД по Новокубанскому району и администрацией Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района. Ответственность за обеспечение безопасности движения несут лица, ответственные за производство работ.

11.4. Эксплуатационное состояние проезжей части дорог, покрытия тротуаров, пешеходных дорожек, посадочных площадок, остановочных пунктов, технических средств организации дорожного движения (светофоры, знаки и т.д.) должно соответствовать требованиям действующих ГОСТ, которые определяют допустимые условия обеспечения безопасности дорожного движения. Дороги и проезды должны быть освещены. Реконструкция, перемещение объектов наружного освещения производятся только по согласованию с его владельцем.

11.5. Организация, производящая работы, обязана до начала работ:

- оградить каждое место разрытия барьером стандартного типа, окрашенным в цвета ярких тонов, в соответствии с нормами;

- при ограниченной видимости в темное время суток обеспечить ограждения световыми сигналами красного цвета;

- обеспечить установку дорожных знаков и указателей стандартного типа;

- в необходимых случаях выставить регулировщиков;

- на участке, на котором разрешено разрытие всего проезда, должно быть обозначено направление объезда;

- поставить щит с указанием наименования организации, производящей работы, номеров телефонов, фамилии ответственных за работу лиц, сроков начала и окончания работ (размер щита 600 х 600 мм);

- обеспечить отвод поверхностных и грунтовых вод, исключая подтопление сооружений, образование оползней, размыв грунта, заболачивание местности.

11.6. Организация, проводящая раскопки, обязана обеспечить полную сохранность от повреждений зеленых насаждений, покрытий булыжного камня и тротуарной плитки. Производитель вскрышных работ несет ответственность за состояние траншей, котлованов, за просадки и провалы восстановленных дорожных покрытий в течение двух лет после окончания работ.

11.7. При устройстве новых колодцев или камер ограждения и другие знаки не снимаются до достижения расчетной прочности сооружения.

11.8. В местах пересечения существующих коммуникаций засыпку производить в присутствии представителей соответствующих организаций. Лицо, ответственное за производство работ, обязано своевременно извещать указанные организации о времени начала засыпки траншей и котлованов.

11.9. Восстановление дорожных покрытий, зеленых насаждений и других наземных объектов производится организациями, производящими раскопки. Эти организации обязаны вести контроль за качеством засыпки траншеи и уплотнения грунта.

Для восстановления мест раскопок устанавливаются следующие сроки:

- на главных магистралях, в скверах, в парках, на бульварах, а также в местах большого движения транспорта и пешеходов - после засыпки траншеи строительной организацией в течение суток;

- в остальных случаях - в течение не более двух суток после засыпки траншей.

Надзор за производством работ по восстановлению различных разрытии осуществляют организации, ответственные за содержание дорог и тротуаров, зон зеленых насаждений.

11.10. На специализированные муниципальные предприятия возлагается обязанность по очистке и содержанию канав, труб дренажей, предназначенных для отвода поверхностных и грунтовых вод с улиц и дворов, других элементов дождевой канализации

Разрешение на право производства разрытия получил (получила)

С настоящими извлечениями из Правил благоустройства территории Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района ознакомлен (а) (ознакомлена)

	Дата
	Подпись
	Расшифровка подписи


Приложение № 3

к  административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) 

на проведение земляных работ 

на территории общего пользования»
ГАРАНТИЙНОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

ПО ВОССТАНОВЛЕНИЮ РАЗРЫТИЯ

При выполнении работ по разрытию по адресу: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________
адрес объекта

будут соблюдены действующие нормы Закона Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608-КЗ «Об административных правонарушениях в Краснодарском крае» (статья 3.2, п. 1, 2, 6, 10, 11) и Правил благоустройства Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района, утвержденных решением Совета Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района от _________ года № _________(пункт __).

Ответственное лицо гарантирует восстановление нарушенного покрытия в срок до _____________________________________________________________________.

Ответственное лицо гарантирует качество работ по восстановлению разрытия в течение двух лет.

Ответственность за восстановление данного разрытия в полном объеме возложена на: ___________________________________________________________ ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
 (должность – для  должностного лица), Ф.И.О, дата, место рождения, адрес места регистрации, проживания паспортные данные

Контактный телефон _________________________________________________
Лицо, ответственное за восстановление разрытия _________________________
Подпись 
МП

Приложение № 4
к  административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) 

на проведение земляных работ 

на территории общего пользования»
Блок-схема

процедур предоставления муниципальной услуги

выдача разрешения на производство работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Верхнекубанского сельского поселения Новокубанского района
	Обращение заявителя в органы, предоставляющие муниципальную услугу для консультации  по предоставлению муниципальной услуги

	↓

	Подача заявителем заявления с необходимым перечнем документов в администрацию Верхнекубанского сельского поселения

	↓
	↓

	Прием документов
	Отказ в приеме документов

	↓
	

	Проверка документов

	↓
	↓

	Подготовка проекта разрешения на разрытие
	Отказ в выдаче разрешения на разрытие

	↓
	

	Подписание разрешения на разрытие

	↓

	Выдача специалистом администрации  заявителю под роспись разрешения на разрытие


